
मा�हती अ	धकार अ	धनयम 2005 कलम 4(1)(b)(i) 

 

काया�लयाची रचना,काय� व कत��ये यांचा तपशील.. 
 

1 काया�लयचे नाव   संगणक (वभाग , अहमदनगर महनगरपा+लका  

2 प�ता  न�वन 
शासक�य काया�लय,पावन गणपती मं�दर शेजार�, नगर-संभाजीनगर 

रोड,अहमदनगर – 414001 

वेबसाईट   http://amc.gov.in  

ईमेल     it.nagar@amc.gov.in, amc_anr@rediffmail.com  

3 काया�लय 
मुख  CसDट�म मॅनेजर 

4 शासक�य �वभागाचे नावं मा�हती तंGHान - संगणक �वभाग , अहमदनगर महनगरपाCलका  

5 कोण�या मंGालयातील 

खा�याJया खाल� अKधनDत  

नगर�वकास �वभाग,महाराMN शासन.   

6 काय�PेG  अहमदनगर महनगरपाCलका  

7 सव� संबधंीत कम�चार�  संगणक �वभागातील कम�चार� 

वग� 2 -  1 

वग� 3 -  3 

वग� 4 -  2 

एकूण -  6  

8 काय�  ई-गUह�नVस 
कWप राबा�वणे 

9 कामाचे �वDततृ DवZप महानगरपाCलकेत संगणकाचा 
भावीपणे व प[रणामकारक वापर हो\याJया 

]Mट�ने मा�हती व तंGHानाचे धोरण ठर�वणे, धोरणांची 
भावी 

अमंलबजावणी �व�वध �वभागांचे संगणक�करण तसेच ई-गUह�नVस 
कWप 

राबा�वणे व समVवय साधणे.           

10 काया�लयाचे दरु_वनी `माकं  मुaय काया�लय 0241-2343622 

11 साbत�हक सुcी व �वCशMठ 

सेवेसाठd ठर�वलेWया वेळा  

- सकाळी 9.45 ते सायं. 6.15 

- दर शfनवार व दर र�ववार� साbता�हक सुcी  

-  
ाbत असलेWया अथवा / जा�हर केलेWया सुcय्ा  

  

 

अहमदनगर महानगरपा+लका,अहमदनगर  :  संगणक (वभाग 



मा�हती अ	धकार अ	धनयम 2005 कलम 4(1)(b)(ii) नमुना ब 

 
काया�लयातील अ	धकार/ व कम�चार/ यां0या कत��याचा तपशील 

अ.1ं. पदनाम  कत��ये    अ+भ2य  

1 CसDट�म 

मॅनेजर  

1) इतर खाते 
मुखा 
माणे आKथ�क अKधकार आहेत. 

2) �व�वध �वभागांशी संबKधत संगणक�करण कर\यासाठd  

   धोरण ठर�वणे. 

3) ई-गUह�नVस 
कWप राबा�वणे. 

 

2 संगणक 


ोlामर 

[रmत  

3 Cल�पक-1  

 

 

 

Cल�पक-2 

 

 

Cल�पक-3 

 

1)    Mainet 
णाल�चे अKधकार बाबत काम पाहणे. 

2) सहाoयक मा�हती आKधकार� pहणनु काम करणे. 

3) मनपाचे संकेतDथळ amc.gov.in अqयावत ठेवणे.   

4) rकरकोळ रजेची नsदवह� अqयावत ठेवणे. 

5) अKधकार�/कम�चार� यांचे वेतन tबल तयार करणे 

6) मनपातील सव� �वभागातील व RTI ची मा�हती 

संकेतDथळावर 
Cस_द करणे. 

 

1) दxन�दन काया�लयातील संKचका 
Dता�वत करणे. 

2)काया�लयीन ई-मेल तपासणे व संबंKधत मुaय 

आवक/सा
�व कड ेपाठ�वणे. 

3) आवक जावक नsदवह�म_ये नsद घेणे,पGUयवहार पहाणे.   

व[रMठांनी वेळोवेळी �दलेWया आदेशाचे पालन करणे. 

1) Server व networking चे कामकाज पाहणे.2) मा. 

शासनाचे meeting/webinar Online video conferencing 

व[रMठ अKधकार� साहेब यांना app qवारे जोडुन देणे व 

�यावर देखरेख ठेवणे.3) ASCENTech संDथेqवारे 

नगरकाया�वल� सॉ�टवेअरचे अqयावत कर\याचे कामकाज 

पाहणे. 4) मा. CसDट�म मॅनेजर यांचे सुचनेनुसार काम 

करणे.  

4 Cशपाई  काया�लय उघडणे, बदं करणे, काया�लयीन साफसफाई व 

DवJछता, टपाल �वतरण 

अहमदनगर महानगरपा+लका,अहमदनगर  :  संगणक (वभाग 



 

           मा�हती अ	धकार अ	धनयम 2005 कलम 4(1)(b)(iii)   
 

 
नण�य 241येत अनुसर5यात येणार/ काय�प6ती तसेच पय�वे7ण आ9ण उ;तरदाय;व 2णाल/  

कामाच े<व=प : महानगरपाCलकेत सगंणकाचा 
भावीपणे व प[रणामकारक वापर हो\याJया ]Mट�ने 

मा�हती व तGंHानाचे धोरण ठर�वणे, धोरणांची 
भावी अमलंबजावणी �व�वध �वभागांचे सगंणक�करण 

तसेच ई-गUह�नVस 
कWप राबा�वणे व समVवय साधणे. कर ऑनलाईन भरणे बाबतची स�ुवधा.  

संबधीत तरतूद : �व�वध �वभागांJया सगंणक�करणाबाबतJया आव�यकतनेसुार.     

अ	धनयमाच ेनाव : महारMN महानगरपाCलका अKधfनयम 1949  

       

अ.1ं. कामाचे <व=प मुदत कामासाठ@ जबाबदार अ	धकार  अ+भ2ाय  

1 महानगरपाCलका 

संगणक�करणा 

बाबत 


कWपाचे 

DवZपानसुार 

CसDट�म मॅनेजर  

 

 

 

 

 

 

 

अहमदनगर महानगरपा+लका,अहमदनगर  :  संगणक (वभाग 



मा�हती अ	धकार अ	धनयम 2005 कलम 4(1)(b)(iv) नमनुा अ 

 
कामाच े<पCट/करण  

अ.1ं. कामकाज कामाचे 2माण आ	थ�क लFय अ+भ2ाय 

1 fनरंक  fनरंक  fनरंक   ---- 

मा�हती अ	धकार अ	धनयम 2005 कलम 4(1)(b)(iv) नमनुा ब 

 
(वभागातील कामकाजासाठ@ कामाची कालमया�दा  

अ.1ं. कामकाज �दवस/तास पुण� 

कर5यासाठ@ 

जबाबदार अ	धकार/ त1ार नवारण 

अ	धकार/ 

1 �व�वध �वभागांशी संबंKधत असणा-

या संगणक आHानावल� राब�वणे, 

नाग[रकानंा सु�वधा Uहावी pहणनु ई-

गव�नVस 
कWप सुरळीतपणे 

चाल�वणे.    

�वभागाJया 

आव�यकतेनसुार 

CसDट�म मॅनेजर / 

संगणक 
ोlामर  

मा.उप-आयुmत  

2 �व�वध �वभागां�वषयीची मा�हती 

नागर�कांJया सु�वधेसाठd 

महानगरपाCलकेJया संकेतDथळावर 


सार�त करणे  

आव�यकतेनसुार 

ता�काळ 

कर\यात येते.  

 Cल�पक  CसDट�म मॅनेजर  

3 महानगरपाCलकेतील �व�वध 

�वभागात काय�रत असलेले संगणक 

�
टंस�  इ�याद�.संगणक सा�ह�याचे 

देखभाल व दZुDती करने , वेळोवेळी 

लागणारे हाड�वेअर सपोट� पुर�वणे    

आव�यकतेनसुार 

ता�काळ 

कर\यात येते.  

 CसDट�म मॅनेजर  

अहमदनगर महानगरपा+लका,अहमदनगर  :   संगणक (वभाग 

अहमदनगर महानगरपा+लका,अहमदनगर  :   संगणक (वभाग 



मा�हती अ	धकार अ	धनयम 2005 कलम 4(1)(b)(v) नमनुा अ 

 
(वभागाच ेकामकाजा संबंधी नयम /अ	धनयम  

 महाराCH महानगरपा+लका अ	धनयम 1949 नुसार अमंलबजावणी केल/ जाते. 

 

   

मा�हती अKधकार अKधfनयम 2005 कलम 4(1)(b)(v) नमनुा ब 

 
(वभागाच ेकामकाजा संबंधी शासन नण�य 

 

 

शासन नण�या नसुार �दलेले (वषय  शासन नण�य 1माकं व तार/ख  अ+भ2ाय  

1 • ई-गUह�नVस 
कWप राबा�वणे 

 

शासन fनण�य पी.एम.सी-1007/54/
.`.-2/ 

न�व-33 �दनाकं 28 जुलै,2009 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अहमदनगर महानगरपा+लका,अहमदनगर  :   संगणक (वभाग 

अ.1ं.  सूचना पLकावर �दलेले (वषय  नयम 1माकं व वष�  अ+भ2ाय 

1 fनरंक fनरंक fनरंक 

अहमदनगर महानगरपा+लका,अहमदनगर  :   संगणक (वभाग 



मा�हती अKधकार अKधfनयम 2005 कलम 4(1)(b)(vi) नमनुा क 

 

काया�लयातील द<त ऎवजाची वग�वार/   

अ.1. द<तऐवजाचा 2कार न<ती / म<टर नOदपु<;के इ;याद/ 2मुख बाबींचा 

तपशीलवार  

सुर7ीत 

ठेव5याचा 

कालावधी 

1 हजेर� पGक   10 वष�  

2 आवक जावक रिजDटर   5 वष� 

3 टपाल वह�  5 वष� 

4 तरतुद / बजेट नsदवह�  5 वष� 

5 कम�चार� rकरकोळ रजा नsदवह�  1 वष� 

6 इतर पGUयवहार नDती  1 वष� 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अहमदनगर महानगरपा+लका,अहमदनगर  :   संगणक (वभाग 



मा�हती अKधकार अKधfनयम 2005 कलम 4(1)(b)(vii) 

 

काया�लयात पQरणामकारक कामासाठ@ जनसामाRयाशी सSला मसलत करणा-याची �यव<था  

अ.1ं.

  

सSला मसलतीचा (वषय  काय�2णाल/चे (व<ततृ 

वण�न  

कोणता अ	धनयम /नयम पुनराव;ृती 

काल  

1. fनरंक fनरंक fनरंक fनरंक 

 

 

 

 

मा�हती अKधकार अKधfनयम 2005 कलम 4(1)(b)(viii) 

 

काया�लया0या स+मतीची याद/  

• मा.Dथायी सCमती 

• मा.महापाCलका सभा 

 

 

 

 

 

अहमदनगर महानगरपा+लका,अहमदनगर  :   संगणक (वभाग 

अहमदनगर महानगरपा+लका,अहमदनगर  :   संगणक (वभाग 



मा�हती अKधकार अKधfनयम 2005 कलम 4(1)(b)(ix) and (x) 

 

काया�लयातील अ	धकार/ व कम�चार/ यांच ेनाव ,प;ते व ;यांच ेवेतनाची मा�हती  

• महानगरपाCलकेJया सव� अKधकार� कमा�चार� याचंी नावे,प�त ेव �यांचे वेतन इ. बाबतची मा�हती 

एकtGत [र�या महानगरपाCलकेJया www.amc.gov.in या सकेंतDथळावर 
Cस_द कर\यात आलेल� 

आहे.  

 

 

 

  

मा�हती अKधकार अKधfनयम 2005 कलम 4(1)(b)(xi)  

 

काया�लयातील मंजूर अदंाजपLक व खचा�चा तपशील याची (व<ततृ मा�हती  

• महानगरपाCलकेJया www.amc.gov.in या सकेंतDथळावर एकtGत[र�या अदंाजपGकाम_ये 
Cस_द 

कर\यात आलेल� आहे. 

 

 

 

 

 

 

अहमदनगर महानगरपा+लका,अहमदनगर  :  संगणक (वभाग 

अहमदनगर महानगरपा+लका,अहमदनगर  :   संगणक (वभाग 



मा�हती अKधकार अKधfनयम 2005 कलम 4(1)(b)(xii) नमुना अ 

 

काया�लयातील अनुदान वाटपाची काय�पWदती  

N.A. 

 

 

 

 

मा�हती अKधकार अKधfनयम 2005 कलम 4(1)(b)(xiii.) नमुना ब 

 

काया�लयातील अनुदान काय�1मांतग�त लाभाथZची (व<ततृ मा�हती  

 

 

 

N.A. 

 

 

 

 

 

अहमदनगर महानगरपा+लका,अहमदनगर  :   संगणक (वभाग 

अहमदनगर महानगरपा+लका,अहमदनगर  :   संगणक (वभाग 



मा�हती अKधकार अKधfनयम 2005 कलम 4(1)(b)(xiv)  

 

काया�लयातील +मळाणा-या/सवलतीचा परवाना याची चालू वषा�ची तपशीलवार मा�हती  

परवाना/ परवानगी / सवलतीच े2कार    

N.A. 

 

मा�हती अKधकार अKधfनयम 2005 कलम 4(1)(b)(xv)  

 

काया�लयातील मा�हतीच ेइले\Hॉनक <व=पात साठ(वलेल/ मा�हती  

अ.1ं. द<त ऎवजाचा 2कार (वषय कोण;या 

इले\Hॉनक 

नमुRयात 

मा�हती 

+मळ(व5याची 

पWदत 

जबाबदार 

�य\ती 

1. ई-गUह�नVस 
कWपानुसार 

MAINet अंतग�त काया�िVवत 

कर\यात आलेल� सव� 

मॉडWेस   
 

ई-गUह�नVस 


कWपानुसार 

MAINet 

अंतग�त 

काया�िVवत 

कर\यात 

आलेल� सव� 

मॉडWेस   

सगंणकावर अजा�Uदारे CसDट�म 

मॅनेजर   

 

  

 

अहमदनगर महानगरपा+लका,अहमदनगर  :   संगणक (वभाग 

अहमदनगर महानगरपा+लका,अहमदनगर  :   संगणक (वभाग 



मा�हती अKधकार अKधfनयम 2005 कलम 4(1)(b)(xv)  

 

काया�लयातील उपल^ध सु(वधांचा त\ता  

अ.

1ं. 

स(ुवधाच े2कार  वेळ  काय�प

Wदती  

�ठका

ण  

1.  

ई-गUह�नVस 
कWपानुसार MAINet अतंग�त 

काया�िVवत कर\यात आलेल� मालम�ता कर 

भरणे  

सकेंत Dथळावर व पणु� वेळ 

http://www.amc.gov.in 

 

Online 

प_दती

ने  

सगं

णक  

�वभा

ग  

2. ई-fन�वदा 
r`या  सकेंत Dथळावर 
https://mahatenders.gov.in/nicgep/a

pp  

Online 

प_दती

ने  

सगं

णक  

�वभा

ग  

3. सेवा अKधfनयम `माकं ३१ नुसार fनधा�र�त 

केलेWया नागर� सेवा नागर�कांना 

https://ptaxcollection.ahmednagarcorp

oration.in/AMCRTS/ या पोट�ल वर 

उपल�ध आहे 

सकेंत Dथळावर 

https://ptaxcollection.ahmednagarcorp

oration.in/AMCRTS/  

Online 

प_दती

ने  

सगं

णक  

�वभा

ग  

4. मनपा कम�चार� याचंी 
ा. फंडाJया 

मा�हतीसाठd रिजDटर मोबाईल नबंर टाकुन 

पाह\याची सु�वधा  

सकेंत Dथळावर 

http://amcpf.seascapeadmin.in/  

 

Online 

प_दती

ने 

सगं

णक  

�वभा

ग 

 

 

 

 

 

अहमदनगर महानगरपा+लका,अहमदनगर  :  संगणक (वभाग 



मा�हती अKधकार अKधfनयम 2005 कलम 4(1)(b)(xvi)  

 

काया�लयातील शासक_य मा�हती अ	धकार/ /सहायक शासक_य मा�हती अ	धकार/ /अ(प+लय 

अ	धकार/ यांची (व<ततृ मा�हती  

अ - शासक_य मा�हती अ	धकार/    

अ.1ं. शासक_य मा�हती 

अ	धकार/ यांच ेनाव  

पदनाम  काया�लय  प;ता  अ(प+लय 

अ	धकार/  

1. �ी अबंादास दे�वदास 

साळी   

CसDट�म 

मॅनेजर 

सगंणक �वभाग न�वन 
शासक�य 

काया�लय,पावन गणपती 

मं�दर शेजार�, नगर- 

संभाजीनगर रोड,अहमदनगर 

- 414001 

उप-आयmुत 

(सा.) 

अ.1ं. सहायक शासक_य 

मा�हती अ	धकार/ 

यांच ेनाव  

पदनाम  काया�लय  प;ता  अ(प+लय 

अ	धकार/  

1. �ी �हरा कोह�र   Cल�पक सगंणक �वभाग न�वन 
शासक�य 

काया�लय,पावन गणपती 

मं�दर शेजार�, नगर- 

संभाजीनगर रोड,अहमदनगर 

- 414001 

उप-आयmुत 

(सा.) 

ब - अ(प+लय अ	धकार/    

अ.1ं. शासक_य मा�हती 

अ	धकार/ यांच ेनाव  

पदनाम  काया�लय  प;ता  अ(प+लय 

अ	धकार/  

1. उप-आयmुत (सा.)  उप-आयmुत 

(सा.) 

अहमदनगर 

महानगरपाCलका 

अहमदनगर 

न�वन 
शासक�य 

काया�लय,पावन गणपती 

मं�दर शेजार�, नगर- 

संभाजीनगर 

रोड,अहमदनगर - 

414001 

उप-आयmुत 

(सा.) 

अहमदनगर महानगरपा+लका,अहमदनगर  :  संगणक (वभाग 
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काया�लयातील 2काशीत मा�हती  

अ.1ं. (वषय कालावधी 

1. fनरंक fनरंक 
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